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SOP PENGELOLAAN NASKAH MASUK PADA SRIKANDI SECARA DARING (ONE LINE)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor
43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018
tentang Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik (SPBE)

KMA Nomor 44 Tahun 2010 tentang
Kearsipan Pedoman Penataan Kearsipan di
Lingkungan Kementerian Agama,;

Keputusan Menteri Agama Nomor 120 Tahun
2013 tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif
dan Substantif di Lingkungan Kementerian
Agama;

KMA Nomor 8 Tahun 2016 tentang Kode
Jabatan, Singkatan, Akronim, Kementerian
Agama;

KMA Nomor 9 Tahun 2016 Pedoman Tata
Naskah Dinas pada Kementerian Agama;
PMA Nomor 6 Tahun 2022 tentang
Perubahan aras PMA Nomor 19 Tahun 2019
tentang Organisasi dan Tata Kerja instansi
Vertikal Kementerian Agama

Kemenpan RB Nomor 679 Tahun 2020
tentang Aplikasi Umum Bidang Kearsipan
Dinamis

10. Peraturan Arsip Nasional Republik Indonesia

1. Memahami struktur organisasi Kantor Kementerian
Agama Kabupaten Sumenep sesuai dengan tugas
dan fungsinya ;

2. Memahami tata naskah dinas di lingkungan Kantor
Kementerian Agama Kabupaten Sumenep ;

3. Memahami dan bisa mengoperasikan aplikasi
Srikandi V3 ;

N\

Dokumen ini telah ditanda tangani secara elektronik.

Token : gTiepoJk




DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pedoman
P enerapan Sistem Informasi Kearsipan
Dinamis Terintegrasi (SRIKANDI)

11. KMA Nomor 848 Tahun 2022 tentang
Penerapan  Aplikasi Sistem Informasi
Kearsipan Dinamis Terintegrasi (SRIKANDI)
di Lingkungan Kementerian Agama Republik
Indonesia;

12. Keputusan Menteri Agama nomor 1179
Tahun 2022 tentang SistemKerja
Kementerian Agama;

13. Peraturan Menteri Agama Nomor 25 Tahun
2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Agama Republik Indonesia

14. SE Setjen Kemenag Nomor 30 Tahun 2024
tentang Pemakaian Srikandi V3 dilingkungan
Kementerian Agama;

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN PENDUKUNG

1. SOP Pelayanan PTSP secara Luring 1. Komputer
2. SOP Pengelolaan Surat Keluar di Srikandi V3 | 2. Jaringan internet
3. Aplikasi Srikandi V3

KETERKAITAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika tidak dilaksanakan dengan baik akan
mengganggu proses administrasi perkantoran
keseluruhan

Registrasi naskah masuk pada Aplikasi Srikandi
V3

'd Dokumen ini telah ditanda tangani secara elektronik.

N\ Token : gTiepoJk



“Miuoapiale eieoss iuebue) epueyp yejs) Ul uswnyoq

yrodailb : uayol 4

ISIsodsipia | ISIsodsip.a}
ynsepn HUS\ | ynsew Isisodsip
yeyseN yeyseN ﬂ ewysuspy | ‘o
|leuoisbuny
Jeuesyelad uejeqel
ISIsodsipia | epeday Isisodsip
INSeN HUBI\ | Isisodsig < ueless|oAuad
yeyseN uegeme/
ueyuaqwaw  uep |
infuepjepujusy
nfuepepunip
oo | wews | e T eauou,
. Isisodsiq . .
ye)seN yY uep ynsew | ‘¢
yeseu e)3nquisiy
IsisodsipJa | IANVMIYS Iseylidy
ynsepn HUB\ G IANVAIIS eped ynsew | .
Isexdy Z
ye)seN 7 yeyseu BWLB\
IANVMILS
ynsew yeyseu
IseJjsibalio | Iseqsibal eped
wnsey | e g | EVHSS dSld  Isexdy
Ue)seN T n - ep ynpunip
ye@} Bueh ynsew
yeyseu uabuspy | |
YNY vavO nA_mbvu_
LINTIW ONIT1IANId HOLNYM (oF!
1Ndino Loty | NVAVHONTTA Nosonny |~ 1svsi L vivday | 31440 NVLVIO3) ON
NY.Lvavr OVANSYM LINO¥H ISV LINILMY
13X NXvd NLNN VNVSMV13d

ONIEVYA VEVOIS IANVMIES VAVd MNSYIN HYMSVYN NVYVY1O0TdONdd dOS




yrodailb : uayol

“Jluoipie|e eieoas luebue) BpuB)p Yefs) Iul uswnyoq

&%

MOLY (Yeued deuy)

uewejey Jeyue uenuebiad bungnybuad / 10j08u0) abed J1O (ewi 168S)

S8S01d JIYNY / lejn / Jojeulwla | (jnsdey)

uesnjndayj uejiquebuad / uoisioaq (1ednjay| yejeg)

[ ]
()
<>

sasold (Me1oy)

NVONVY3LIMA



