
 
 

 
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2019 tentang 
Pesantren (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2019 Nomor 191, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6406) 

2. Peraturan Menteri Agama Nomor 13 Tahun 2014 
Tentang Pendidikan Keagamaan Islam 

3. Peraturan Menteri Agama Nomor 30 Tahun 2020 
tentang Pendirian dan Penyelenggaraan Pesantren 
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 
Nomor 1432) 

4. Peraturan Menteri Agama Nomor 67 Tahun 2015 
tentang Bantuan Pemerintah pada Kementerian 
Agama telah diubah terakhir dengan Peraturan 
Menteri Agama Nomor 21 Tahun 2019 tentang 
Perubahan ketiga atas Peraturan Menteri Agama 
Nomor 67 Tahun 2015 tentang Bantuan Pemerintah 
pada Kementerian Agama (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2019 Nomor 1131) 

5. Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia 
Nomor 83 Tahun 2022 tentang Pengelolaan Data 
Pendidikan pada Kementerian Agama. 

1. Pegawai pada Seksi PD Pontren 
 
 

2. Dapat mengoperasikan komputer/internet. 
 
3. Memiliki akun g-mail 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. SOP Penerbitan Surat Rekomendasi Bantuan ATK, Komputer/Laptop, Printer. 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan : 

1. Permohonan dengan identitas tidak lengkap, tidak 
dapat diproses 

2. Data lembaga pada aplikasi EMIS harus lengkap 

1. Arsip. 
2. Aplikasi SIMBA 
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Disahkan Oleh 

Kepala Kantor, 
 
           
          ^ 
 
H. Aabdul Wasid, M.Pd.I 
NIP. 198010022005011005 

SOP Penerbitan Surat Rekomendasi Bantuan PD Pontren 
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Token : X5b4sw19



 
 

 
 

No 

 
 

Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 
Staf 

Administrasi 
Umum 

Kasi PD 
Pontren 

Kepala 
Kantor 

Admin 
Prov. 

 
Persyaratan/ 
Perlengkapan 

 
Waktu 

 
Output 

1 Login Aplikasi 
SIMBA 

    Link SIMBA 
:https:/ditpdpontren.keme
nag.go.id/layananbantuan
/ 

2 menit Aplikasi 
SIMBA 

2 Verifikasi 
Proposal 

   Proposal/Permo honan 10 
menit 

Berkas 
Permohon 
an 

3 Download dan 
Print 
Rekomendasi 

   Surat Rekomendasi 5 menit Surat 
Rekomend 
asi 

4 Mengambil 
Nomor Surat 

   Surat Rekomendasi 5 menit Surat 
Rekomend 
asi 

5 Paraf surat 
rekomendasi 

   Surat Rekomendasi 5 menit Surat 
Rekomend 
asi 

6. Meneruskan ke 
Kepala Kantor 

  
 

T 

 Surat Rekomendasi 8 Jam Surat 
Rekomend 
asi 

7. Tanda tangan 
rekomendasi 

  
 

Y 

 Surat Rekomendasi 5 menit Surat 
Rekomend 
asi 

8. Unggah 
rekomendasi ke 
aplikasi SIMBA 

    Link SIMBA : 
https:/ditpdpontren.kemen
ag.go.id/layananbantuan/ 

5 menit Aplikasi 
SIMBA 
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